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Apple Keynote beginner

1. Keynote verkennen

Uw weg vinden binnen de interface
Bestanden openen

De interface aanpassen

Een nieuw presentatie maken
Keynote thema’s gebruiken

Aangepaste thema’s verwijderen

2. Dia’s

Werken met basisdia’s

Dia’s bewerken

Basisdia’s bewerken
Plaatsaanduiding voor afbeeldingen
Andere plaatsaanduidingen gebruiken

Het thema aanpassen middels de basisdia’s

3. Teksten en vormen

Tekst toevoegen

Opmaken van tekst

Stijlen gebruiken om tekst op te maken
Standaard vormen gebruiken
Geavanceerde vormen creéren
Vormen aan elkaar verbinden

Snelkoppelingen toevoegen (hyperlinks)
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4. Diverse media benutten

Bestanden importeren voor gebruik
Afbeeldingen plaatsen

Video’s gebruiken

Audio bestanden invoegen

Aanpassen afbeeldingen

5. Uw presentatie geven

De presentatie controleren
Uw dia’s organiseren
Diavoorstelling starten
Spreker-notities toevoegen
Gebruik van spreker-notities
Commentaar opnemen

Uw presentatie op afstand bedienen
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Apple Keynote gevorderd

1. De dia-indeling optimaliseren
+  Objecten op een dia uitlijnen
+  Evenredig verdelen van objecten
* Werken met hulplijnen

+  Objecten ordenen

2. Dia overgangen
+  Dia overgangen gebruiken
«  Een overgang toekennen
+  Tekst-effecten
+  Object-effecten

«  De ‘magisch verplaatsen’ functie

3. Animaties
* Ingebouwde animaties gebruiken
+ Opsommingen animeren
+  Tabel-effecten
+  Grafiek-animaties
+  Standaard acties toekennen

*  Een animatie-pad creéren
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4. Tabellen en grafieken

Tabel invoegen

Opmaak van een tabel
Grafiek invoegen

Type grafiek bepalen

Werken met grafiek-gegevens
Interactieve grafieken

Een grafiek uit Numbers kopiéren

5. Delen, samenwerken en exporteren

Uw bestand opslaan

Exporteren als PowerPoint bestand

Naar een PDF bestand exporteren
Presentatie opslaan als afbeeldingen

Als video opslaan

De presentatie voorzien van commentaren
Uw presentatie delen via iCloud

Dia’s en hand-outs afdrukken
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