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Apple Numbers beginner

1. Numbers verkennen

Uw weg vinden binnen de interface
De interface aanpassen

Sjablonen gebruiken

2. Werkbladen

Uw eerste werkblad
Werkbladgegevens importeren
Uw gegevens opslaan
Werkbladen organiseren

Kolommen, rijen en kolomkoppen

3. Werken met tabellen

Een tabel toevoegen

Aanpassen van een tabel

De opmaak van cellen wijzigen
Randen aanpassen

Inhoudstype van cellen bepalen
Werken met besturingselementen
Afbeeldingen toevoegen aan een cel
Cellen in een tabel

Gegevens in de tabel herorganiseren
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4. Tabelstijlen

Gebruik maken van tabelstijlen
Tabelstijlen aanpassen of verwijderen

Een nieuwe tabelstijl creéren

5. Functies en formules

Formules maken

Functies gebruiken

Werken met celverwijzingen
Absolute en relatieve verwijzingen

Operatoren

6. Werken met tekst en getallen

Tekstopmaak

Opmaak van een alinea wijzigen
Voorwaardelijke opmaak
Speciale karakters invoegen
Hyperlinks toekennen
Autocorrectie gebruiken
Spelling checken

Zoeken & vervangen
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Apple Numbers gevorderd

1. Grafieken

Een grafiek toevoegen
Grafiekgegevens veranderen

De grafiek wijzigen

Opmaak van een grafiek aanpassen
3D grafieken maken

Interactieve grafieken

2. Objecten

Tekstvakken

Tekstvakken vullen met bestaande tekst
Vormen

Afbeeldingen toevoegen

Ordenen afbeeldingen en objecten
Afbeeldingen bewerken

Direct alfa

Audio toevoegen

3. Sjablonen

Een sjabloon ontwerpen
Invulopties toevoegen
Een ‘placeholder’ plaatsen

Het aangepaste sjabloon opslaan
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4. Geavanceerde functies
+  Een greep uit essentiéle
* logische functies
+ financiéle functies
*  datafuncties
*  zoekfuncties

*  datumfuncties

5. Uw werkblad delen
*  Afdrukken
«  Pagina-indeling bepalen
«  Exporteren naar een Excel bestand
« Naar andere bestandsformaten exporteren
*  Per e-mail versturen

«  Delen via iCloud
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