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Microsoft Skype voor bedrijven


1. Skype voor bedrijven verkennen 
• Wat is Skype voor bedrijven?


• Nieuwe functionaliteiten


• De interface begrijpen


• Persoonlijke instellingen


• Uw online status bepalen


• Locatiegegevens


4. Samenwerken

• Een vergadering starten


• Vergaderen met gebruik van


• berichten (chats)


• spraak


• video


• Het delen van een

• programma


• bureaublad


• presentatie


• whiteboard


• Een enquête houden


• Vraag en antwoord sessie starten


• Presentator functies gebruiken

• De vergadering opnemen


• Ad-hoc vergaderen


• Vanuit de browser deelnemen aan een 

vergadering

2. Contactbeheer

• Contacten


• zoeken


• toevoegen


• groeperen


• Een gesprek met

• berichten


• audio


• video


• Een contact toevoegen aan de 

conversatie


• Bestanden versturen


• Een ‘privacy-relatie’ toekennen

•

3. Skype en andere programma’s 
• Een Skype vergadering plannen en 

configureren in Outlook


• Skype functionaliteiten in Outlook


• Aantekeningen tijdens Skype 

vergaderingen maken met OneNote


• Skype op uw mobiel gebruiken
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